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Art. 1 - OGGETTO, IMPORTO BASE D’ASTA E DURATA 
 

1. Oggetto  
L’appalto ha per oggetto lo svolgimento dei servizi postali consistente nella raccolta, smistamento, trasporto e 
distribuzione/recapito su tutto il territorio nazionale e sul territorio internazionale della corrispondenza del Comune di 
Alzano Lombardo avente unica sede in via Mazzini n. 69 – Alzano Lombardo (BG), come meglio descritto e disciplinato 
nel Capitolato speciale d’appalto (CSA), allegato agli atti di gara. 
Non rientra nell'oggetto del presente servizio l’invio della corrispondenza avente valore di notificazioni degli atti 
giudiziari e comunicazioni connesse nonché delle violazioni al Codice della Strada.  
 

2. Importo base d’asta 
I prodotti postali oggetto dell’offerta e costituenti la base d’asta, in considerazione della tipologia dei flussi di invio 
dell’appaltante, sono stati individuati nella posta ordinaria, posta raccomandata, e posta raccomandata con ricevuta di 
ritorno, per l’invio sul territorio nazionale. 
Non sono comunque escluse dal servizio le altre tipologie di spedizioni (internazionali,assicurate, pacchi,etc), alle quali 
l’appaltante applicherà il costo previsto dal Fornitore del Servizio Universale (Poste Italiane S.p.a.). 
Per ciascuno dei predetti prodotti postali, facendo riferimento ai costi applicati dal Fornitore Universale, sono stati 
stabiliti i costi unitari per le diverse fasce di peso, come riportati nelle tabelle sottostanti, costituenti singolarmente la 
base d’asta del presente appalto. 
 
Posta ordinaria (tariffa IVA esclusa) 
0 gr - 20 gr € 0,85 
oltre 20 gr - 50 gr € 1,95 
oltre 50 gr - 100 gr € 1,95 
oltre 100 gr - 250 gr € 2,90 
oltre 250 gr - 350 gr € 2,90 
oltre 350 gr - 1000 gr € 4,85 
oltre 1000 gr - 2000gr € 5,10 
 
Raccomandata (tariffa IVA esclusa) 
0 gr - 20 gr € 5,40 
oltre 20 gr - 50 gr € 6,95 
oltre 50 gr - 100 gr € 7,45 
oltre 100 gr - 250 gr € 8,05 
oltre 250 gr - 350 gr € 9,00 
oltre 350 gr - 1000 gr € 11,05 
oltre 1000 gr - 2000gr € 14,75 

AVVISO INDIZIONE DI PROCEDURA APERTA EX ART. 60 DEL D. LGS. N. 50/2016 MEDIANTE RICHIESTA DI 
OFFERTA (RDO), PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI INVIO DELLA CORRISPONDENZA ISTITUZIONALE 
PERIODO 2023/2025. 
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Avviso di ricevimento (tariffa IVA esclusa) 
€ 1,10 
 
Pick-up  
Per il servizio di Pick up, è prevista un’offerta economica senza base d’asta costituente oggetto di valutazione per 
l’attribuzione del punteggio previsto dall’art. 3 punto 1 del presente avviso (valutazione offerta tecnica). 
 
La stima dell’importo del servizio è stata effettuata tramite la valutazione dei flussi storici di invio della corrispondenza 
nel corso degli ultimi tre anni. 
L’importo contrattuale presunto per lo svolgimento dei servizi oggetto d’appalto, determinato come sopra esposto 
ammonta ad € 21.000,00 oltre i.v.a come per legge e coincide con il valore dell’appalto, di cui all’art. 35, comma 4 del 
Codice. 
L’Appalto non prevede la suddivisione in lotti considerato che tutte le prestazioni ivi contemplate costituiscono un 
univoco oggetto d’appalto appartenendo ad una medesima categoria e richiedono analoga specializzazione 
dell’operatore economico offerente, pertanto, il frazionamento delle stesse ne comprometterebbe la fattibilità e la 
fruibilità. 
Le attività oggetto di appalto non danno origine a rischi da interferenza, pertanto, i relativi oneri di sicurezza sono pari 
a zero. 
 

3. Durata 
La durata del servizio è stabilita in anni 3 (tre) per gli anni 2023/2024/2025, con decorrenza dalla data di affidamento 
del servizio. 
Nel caso in cui, allo scadere del termine naturale previsto per il contratto, la nuova procedura di affidamento 
dell’appalto per il periodo successivo non fosse ancora ultimata, il Comune ha la facoltà, al fine di garantire la 
continuità del servizio di prorogare la durata dell’appalto, per un periodo non superiore a sei mesi, alle stesse 
condizioni contrattuali ed economiche. 
 Il Fornitore prende atto che il numero complessivo degli invii da recapitare e la relativa ripartizione per tipologia e 
destinazione, è frutto di una stima, pertanto, il numero degli invii e relativa ripartizione non deve ritenersi in alcun 
modo vincolante per l’Ente appaltante, potendo subire delle variazioni, in aumento e/o diminuzione, in relazione alle 
effettive esigenze. 
 
ART. 2 - MODALITÀ DI AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE   
 
La procedura di scelta del contraente viene condotta tramite Procedura Aperta, ex art. 60 del D. Lgs. n. 50/2016 e 
s.m.i., con RDO a tutti gli operatori del settore avvalendosi del sistema di intermediazione telematica di Regione 
Lombardia denominato “SINTEL”, ai sensi della L.R. 33/2007 e ss.mm.ii. al quale è possibile accedere attraverso 
l’indirizzo: www.sintel.regione.lombardia.it. 
È ammessa la partecipazione alla gara di tutti i soggetti autenticati sulla procedura SINTEL, in possesso dei seguenti 
requisiti di ordine generale per contrarre con la pubblica amministrazione, e di capacità professionale previste dal 
presente avviso. 
 
 

http://www.sintel.regione.lombardia.it/
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A) Requisiti di ordine generale 
Insussistenza delle condizioni di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii. 
 

B) Requisiti di idoneità professionale 
Possesso dell’autorizzazione generale e/o della licenza individuale, in particolare: 
 
- licenza individuale, ai sensi dell’art.1, c.4 del Decreto del Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio 2000 n.73 e 
dell’art.5 del D.Lgs. 22 luglio 1999 n. 261; 
- autorizzazione generale ai sensi dell'art. 6 del D. Lgs. 22 luglio 1999, n. 261 e del Decreto del Ministero delle 
Comunicazioni 4 febbraio 2000, n. 75; 
 
ART. 3 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  
 
Il criterio di aggiudicazione è quello dell'offerta economicamente più vantaggiosa di cui all’art. 95, comma 2 del D.Lgs. 
n. 50/2016 e ss.mm.ii. comprendente la valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica con unico ribasso 
percentuale sull’importo contrattuale presunto di € 21.000,00 oltre i.v.a.  Il medesimo ribasso percentuale offerto 
sarà applicabile agli importi a base d’asta indicati all’art. 1 punto 2 del presente CSA, prendendo in considerazione i 
parametri di valutazione di seguito riportati: 
 

1. VALUTAZIONE OFFERTA TECNICA Max 70 punti 
2. VALUTAZIONE OFFERTA ECONOMICA Max 30 punti 

 
La valutazione delle offerte verrà effettuata da una commissione sulla base dei seguenti punteggi. 
 

1. Valutazione offerta tecnica 
 

PARAMETRI DI VALUTAZIONE 
PUNTEGGIO 
MASSIMO 

ATTRIBUIBILE 

METODO DI 
DETERMINAZIONE DEL 

PUNTEGGIO 

PUNTI DI GIACENZA 
 
Numero dei punti di giacenza per la gestione degli inesiti: 
 

- Punti/punto di giacenza presenti sul territorio del Comune di 
Alzano Lombardo (anche tramite accordi con FSU o privati):  
 

• n. 2 o più punti di giacenza …… 25 punti 

• n. 1 punto di giacenza …… 20 punti 
 

- punti di giacenza presenti nei comuni limitrofi 
(Nembro,Ranica,Villa di Serio)…….10 punti 

 

 
 
 
 

25 
 
 
 

 

Tabellare 
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COPERTURA DEL TERRITORIO  
Copertura territoriale nazionale diretta, senza ricorrere al F.S.U. 
espressa in % 
 

- Oltre 99%...............15 punti 
- Dal 80% al 99%...... 10 punti  
- Dal 60% al 80%......  5 punti 
- Sotto il 60%............ 3 punti 

15 Tabellare 

SERVIZIO PICK-UP 
 
Offerta presentata per il servizio di Pick-up 

- Gratuito…………………………….15 punti 
 

15 Tabellare  

MODALITA’ MIGLIORATIVE E/O AGGIUNTIVE DEL SERVIZIO 
Servizi migliorativi, aggiuntivi, rispetto a quelli minimi previsti nel 
Capitolato Speciale d’Appalto (a titolo esemplificativo: invio 
corrispondenza tramite web, secondo tentativo di consegna per gli 
inesiti, appuntamento per consegna inesiti, etc.)……………….max 
punti 15 

15 Qualitativo 

 
Con riguardo ai punteggi indicati nella tabella sopra riportata, si precisa che il “Metodo di determinazione del 
punteggio” è distinto in: 
 
- Tabellare: punteggio fisso e predefinito, indicato in tabella, che sarà attribuito o non attribuito in ragione dell’offerta 
o mancata offerta di quanto specificatamente richiesto. 
 
- Qualitativo: punteggio attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità tecnica spettante alla Commissione 
giudicatrice sulla base degli elementi forniti all’interno dell’offerta tecnica. 
 
Modalità di valutazione del parametro qualitativo.  
 
La valutazione del parametro di natura qualitativa sarà eseguita secondo la seguente griglia di giudizi: 
 

GIUDIZIO COEFFICIENTE 

Eccellente   1 

Buono 0,80 

Sufficiente 0,60 

Insufficiente 0,40 

Scarso 0,20 

Nullo 0,00 
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Ogni commissario, dovrà esprime la propria valutazione utilizzando uno tra i giudizi di cui alla tabella soprastante, a cui 
corrisponde il relativo coefficiente. 
II punteggio relativo al parametro qualitativo sarà determinato moltiplicando la media aritmetica dei coefficienti 
relativi al giudizio espresso da ogni commissario di gara per il punteggio massimo assegnabile al parametro qualitativo 
secondo la seguente formula: 

Punteggio = media coeff. X punteggio massimo attribuibile. 
 

I punteggi saranno determinati con arrotondamento alla seconda cifra decimale. 
 
Il punteggio complessivo è ottenuto sommando i punteggi totalizzati relativamente ai parametri di tipo qualitativo e 
tabellare. 
 

2. Valutazione dell’offerta economica  
 
Alla valutazione dell’offerta economica viene applicata la “Formula lineare” prevista dall’applicativo SINTEL. 
I punteggi saranno determinati con arrotondamento alla seconda cifra decimale. 
 

3. Miglior offerta 
 

La migliore offerta sarà determinata dal punteggio complessivo (Ptotale) più alto, che sarà ottenuto sommando il 
punteggio relativo al criterio “Punteggio Tecnico” (PT) e il punteggio relativo al criterio “Punteggio Economico” (PE): 
Ptotale = PT + PE. 
 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi differenti 
per il prezzo e per l’offerta tecnica, sarà collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior 
punteggio sull’offerta tecnica. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi anche 
per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio. 
Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi 
specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della commissione, valuta la 
congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. 
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si procede 
con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non 
anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le 
offerte anormalmente basse. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida purché la stessa risulti conveniente o 
idonea rispetto all’oggetto del contratto. Vale inoltre il disposto dell’art. 95, comma 12 del D.Lgs. n° 50/2016, secondo 
cui le stazioni appaltanti possono decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o 
idonea in relazione all’oggetto del contratto. 
Non sono ammesse offerte pari alla base d’asta o in aumento, pena l’esclusione dalla procedura di gara. 
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ART. 4 - TERMINE DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E DOCUMENTAZIONE 
 
Per essere ammesso alla gara l'operatore economico partecipante dovrà presentare la seguente documentazione 
esclusivamente tramite la piattaforma SINTEL ENTRO E NON OLTRE LE ORE 12,00 DEL GIORNO 21.07.2023 pena la 
tassativa esclusione dalla gara. 
 

A) BUSTA AMMINISTRATIVA 
 

La seguente documentazione dovrà essere inserita nella “Busta amministrativa” prevista dalla piattaforma SINTEL: 

 
1) Dichiarazione di insussistenza delle condizioni di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii. ai sensi del D.P.R. 

445/2000 (Allegato A) 
 

2) Patto di integrità in materia di contratti pubblici (Allegato B)  
 

3) Capitolato speciale d’appalto (Allegato C) 
      

4) Copia dell’autorizzazione generale e/o della licenza individuale, in particolare: 
 

- licenza individuale, ai sensi dell’art.1, c.4 del Decreto del Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio 2000 n.73 
e dell’art.5 del D.Lgs. 22 luglio 1999 n. 261; 

 
- autorizzazione generale ai sensi dell'art. 6 del D. Lgs. 22 luglio 1999, n. 261 e del Decreto del Ministero delle 
Comunicazioni 4 febbraio 2000, n. 75; 

 
Gli allegati A, B, C dovranno essere firmati digitalmente (Allegato B e C per accettazione).  
 

B) BUSTA TECNICA 
 

La seguente documentazione dovrà essere inserita nella “Busta tecnica” prevista dalla piattaforma SINTEL: 

 
1) Relazione Tecnica contenente una descrizione dei servizi offerti e composta da una breve presentazione e 

descrizione del servizio e dei servizi migliorativi e/o aggiuntivi che eventualmente si intendono offrire in 
aggiunta a quelli minimi previsti nel CSA, indicando esplicitamente in apposito paragrafo: SERVIZI 
MIGLIORATIVI E/O AGGIUNTIVI. 
 

2) Dichiarazioni in merito a (Allegato D):  
 

• punti di giacenza  

• percentuale di copertura diretta sul territorio nazionale 

• Offerta servizio Pick-up 
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L’allegato D dovrà essere firmato digitalmente. 
 

B) BUSTA ECONOMICA 
 

L’offerta dovrà essere formulata, in termini di sconto percentuale, tramite l’apposito campo presente nella 
piattaforma SINTEL. Verranno prese in considerazione solo le prime due cifre decimali. 
Non verranno prese in considerazione offerte presentate in modalità diversa. 
 

d) Soccorso istruttorio 
Le carenze di qualsiasi elemento formale degli atti di partecipazione alla gara possono essere sanate, ai sensi 
dell’art.83, comma 9, del D.Lgs. 50/2016, attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al presente comma. In 
particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale dei documenti di gara con 
esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e all'offerta tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente 
un termine, non superiore a dieci giorni, perché gli stessi siano resi, integrati o regolarizzati. In caso di inutile decorso 
del termine di regolarizzazione il concorrente è escluso dalla gara.  
 
ART. 5 – SEDUTA DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE E COMMISSIONE 
  
Una commissione di gara, nominata successivamente alla scadenza del termine fissato per la presentazione delle 
offerte, procederà con l’apertura delle buste e la valutazione delle offerte (offerta tecnica e offerta economica), 
procedendo successivamente con l’aggiudicazione della gara. 
Al fine di garantire  il principio di celerità, economicità, ed efficienza,  la seduta di apertura delle buste e di 
valutazione delle offerte, non si svolgerà in seduta pubblica come già riconosciuto dalla Giurisprudenza prevalente 
in quanto “La gestione telematica della gara offre il vantaggio di una maggiore sicurezza nella “conservazione” 
dell’integrità delle offerte in quanto permette automaticamente l’apertura delle buste in esito alla conclusione della 
fase precedente e garantisce l’immodificabilità delle stesse, nonché la tracciabilità di ogni operazione compiuta; 
inoltre, nessuno degli addetti alla gestione della gara potrà accedere ai documenti dei partecipanti, fino alla data e 
all’ora di seduta della gara, specificata in fase di creazione della procedura. Le stesse caratteristiche della gara 
telematica escludono in radice ed oggettivamente la possibilità di modifica delle offerte” (Consiglio di Stato sez. V, 
01/03/2021, n.1700; Cons. Stato, sez. III, 5 dicembre 2019, n.8333; Cons. Stato, sez. III, 13 dicembre 2018, n.7039; 
Cons. Stato, sez. III, 15 novembre 2016, n. 4990; Cons. Stato, sez. III, 3 ottobre 2016, n. 4050). 
 
Verrà in ogni caso data comunicazione ai partecipanti tramite piattaforma SINTEL, della data e ora di apertura delle 
buste. 
 
ART. 6 - RICHIESTA DI INFORMAZIONI E CHIARIMENTI 
 
Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti su oggetto, documentazione di gara, partecipazione alla procedura 
e svolgimento della stessa, dovranno essere presentate e trasmesse alla stazione appaltante per mezzo della 
funzionalità “Comunicazioni procedura”, presente sulla piattaforma SINTEL, nell’interfaccia “Dettaglio” della presente 
procedura. 
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In caso di malfunzionamento della piattaforma, le richieste di cui al presente paragrafo possono essere inviate, in via 
alternativa, all’indirizzo della Stazione Appaltante: 

• per invii da PEC: protocollo@pec.comune.alzano.bg.it 

• per invii da posta elettronica ordinaria: protocollo@comune.alzano.bg.it 
 
ART. 7 - TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
 
Ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196/2003 e ss.m.i., per le disposizioni non 
incompatibili con il Regolamento medesimo, si informa che i dati forniti dai partecipanti saranno utilizzati 
esclusivamente per le finalità connesse alla gara e per l’eventuale successiva stipulazione e gestione del contratto. 
Titolare del trattamento: COMUNE DI ALZANO LOMBARDO. 
Responsabile del trattamento: RESPONSABILE DI AREA I AA.GG./GIURIDICO LEGALE Dott.ssa Giovanna Moscato 
 
ART. 8 – CONTROVERSIE – FORO COMPETENTE 
 
Ogni controversia, nessuna eccettuata od esclusa, che non si sia potuta definire in via amministrativa, quale che sia la 
loro natura (tecnica, amministrativa, giuridica), è demandata al Giudice del luogo ove il contratto e stato stipulato. 
Foro competente: Bergamo, sotto la cui giurisdizione ha sede il Comune di Alzano Lombardo. 
 
ART. 9 - RINVIO 
 
Per quanto non espressamente regolato nel presente atto, si fa riferimento al Capitolato speciale d’appalto, alle 
disposizioni di legge e regolamenti vigenti in materia, nonché ad ogni altra norma di carattere generale, in quanto 
compatibile. 
 
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50, le funzioni di Responsabile del Procedimento (RUP) sono attribuite al   
Responsabile dell’Area Affari Generali/Giuridico Legale dott. ssa Moscato Giovanna. 
 
 
Alzano Lombardo, 21.06.2023 
 
 

IL RESPONSABILE DELL’AREA AFFARI GENERALI/GIURIDICO LEGALE 
Dott.ssa Moscato Giovanna 

Documento informatico firmato digitalmente 
ai sensi del DPR 445/2000 - Dlgs. 82/2005 e norme collegate 

 

mailto:protocollo@pec.comune.alzano.bg.it
mailto:protocollo@comune.alzano.bg.it

